AYNIYAT TALIMATI



TURKIYE YUZME FEDERASYONU
AYNIYAT TALIMATI

BIRINCIi BOLUM

Amagc, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amagc

Madde 1- Bu Talimatin amaci, Yizme Federasyonuna aitindii iemirba ve tiketim
malzemelerinin depo girive ¢ikg kayitlarinin tutulmasi, muhafazasi, hesabininrgrkasi
ve bu malzemelerin hizmette faydall békilde kullaniimalarinin gganmasi i¢in gerekli
usul, esas ve yontemleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu talimat, Yizme Federasyonunun mevcut ve tagarda bulunan butin
demirbg ve tuketim malzemelerini kapsar.

Dayanak

Madde 3-Bu Talimat, 21/5/1986 tarih ve 3289 sayili GengigkSpor Genel Muduriinin
Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun ek 9 uncu maidd/07/2004 tarihli ve 25522
saylll Resmi Gazete'de yayimlanarak yurgel@iren Genclik ve Spor Genel Muditil
Ozerk Spor Federasyonlari Cerceve Stattist ile 209VeD07 tarihli ve 26537 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanarak yurigkigiren Turkiye Yizme Federasyonu Ana Statistne
dayanilarak hazirlanstir.

Madde 4-Bu Talimatta gecen;

a) Genel Mudurluk :Genglik ve Spor Genel Mudgtlad,

b) Federasyon :Yuzme Federasyongl@aligini,

c) Bakan :Yuzme Federasyonu ganini,

d)Demirbg Malzeme :Federasyona ait olup kullanma surelgaadir yildan fazla
Olan,belirli bir hizmete tahsis edilen,kullaniimakiok Olmayan ve genellikle maddi bir

kalinti birakan tanir Malzemeleri (Bir nolu listede gdsterilenler wenlarin cgitleri),

e)Tuketim Malzemeleri:Her turli géme ve demirbaniteligi disinda kalan,belirli Hizmetin
Uretilmesinde kullanilan,kullanma sonucu yok ol&arf olunan veya

deserini kismen veya tamamen kaydederek Kullaniimaa halen malzemeleriki nolu
listede gosterilenler Ve bunlarinsgeri),

f)Ayniyat :Yukaridaki demirbgve tiketim malzemeleri olarak tanimlanan Malzemgiede
eder.



IKINCI BOLUM
Ayniyat Muhasebesi, Demirba ve Tuketim Malzemeleriile ilgili Islemleri
Ayniyat Muhasebesi

Madde 5+ederasyonun ayniyat muhasebesi, deminbalzemeleri ile tiketim
malzemelerinin kaydindan ciur.

Demirbas ve Tuketim Malzemelerinin Kanuni Durumu

Madde 6+ederasyonun tasarrufunda bulunan demivieatiiketim malzemeleri Turk Ceza
Kanunu bakimindan devlet mal hukmiindedir. Bunkana sug¢ sleyenler hakkinda devlet
mallarina kag1 su¢ gleyenler gibi kovgturma yapilir. Demirbamalzemelerinin muhafazasi
ile gorevli olan veya kullanan Federasyon persahatnirba malzemelerin malkiyet ve
tasarruf hakkini muhafaza etmek ve bunlari egdkilde kullanmak,bakim ve tamirlerini
yaptirmakla yuokamludurler. Demirbanalzemelerin rehin edilmesi,6ding verilmesi, hizme
digi kullanilmasi ve bu Talimat hiktumleristhda kayitlardan silinmesi,devir ve &iri
yasakitir.

Demirbas Malzemelerin Numaralanmasi

Madde 7+ederasyonun biro, tesis ve hizmet birimlerindeauelulunan veya hibe,devir ve
satin alma yoluyla elde edilen demiglmaalzemelerin uygun bir yerine;kayip olmayacak ve
bozulmayacak bigekilde numara verilir. Numaralarin silinmeyecekgviemayacalgekilde
olmasina ve demirla zarar vermemesine 6zen gosterilir. Uzerinde demitumarasi
bulunan bir malzemeye ikinci bir numara verilmez.

Demirbas Malzemelerin Kayit islemleri

Madde 8+ederasyonda,Mal Sorumlusu tarafindan denginbalzeme kayit defteri tutulur.
Bu defterde demirlzamalzemelerin cinsi,miktari,0z€dlifiyati veya maliyet bedeli,seri
numarasi,markasi,ebatlari vgel ayirici 6zellikleri yazilarak kaydolunur. Dermagb
malzeme kayit defterindeki kayit sira numarasi tzemenin demirbanumarasidir.

Demirba malzeme kayit defteri murekkepli kalemle tutulersilinti,kazinti yapilamaz.
Demirbg malzemelerin devri

Madde 9-Demirbg malzemelerin hizmetin gerektigdidurumlarda devredilmesi Bkanin
onay! ile gercekligirilir. Demirbas malzemeler sadece Genglik ve Sfavitidirliklerine
Ayniyat tesellim makbuzu kgh ginda devredilebilirler. Bunun ginda,kultipler veya okullar
gibi resmi kurulglara tutanak karli g1 gecici sure igin verilir.

Demirbas malzemelerin kayittan silinmesi ve sa$i

Madde 10Demirba malzemeler, normal kullanim sirasinda, ¢ok kullarsabebiyle

hizmette kullanilmayacak derecede yipraypwa bozulmy olmasi,eski ve hurda hale gelmesi,
tamir edilemeyecek durumda olmasi veya tamir ediime ekonomik olmamasi ya da,
kimsenin ihmal ve kusuru olmadan kirgdin,calindginin,kayboldgunun belgelendirilmesi
hallerinde kayittan silinir.



Kayittan silinmesi gereken demigbanalzemeler icin Federasyonun ilgili birimleri taralan
silme tutangi ve kayit silme belgesi diizenlenip imzalanir. Beig Bakan tarafindan
onaylanmasi ile demirbamalzeme defterine kaydi yapilir ve silglemi gerceklgtirilir.

Kayittan silinen hurda durumdaki demigbaalzemeler satilabilecek durumda iseler hurda ve
kullanilmis malzeme olarak dncelikle Makine Kimya Endustrisirtémuna veya ger 6zel

sahis veya kuruklara Muhasebe Talimati hikimleri uygun olarak saatilamayacak
durumda iseler bir tutanak ile imha edilerek yokied

Demirbas Malzemele Listesi

Madde 11+ederasyonun biro,oda,salon,depo ve tesislerdeduldemirbgmalzemelerin
listesi iki nisha yapilarak,bir niishasi bulugai6limin uygun bir yerine asilirgdir
nidshasi ise mal sorumlusu tarafindan dosyalanaudlafaza edilir.

Demirba ve tuketim malzemelerinin listesi her yil Araliacginde yenilenir.
Demirbas Malzemelerin Bakim ve Tamiri

Madde 12-Demirbg malzemelerin ekonomik émdurlerinin uzatiimasirglamak amaci ile
bakimli ve her an hizmete hazir vaziyette tutulnig@sibakim ve onariminin yaptiriimasi
esastir. Zaman icerinde yapilan tamirat sonucu diegninalzemeler Gizerinde meydana gelen
sekil,renk ve dger desisiklikler demirbgin kolayca taninmasi icin demirpaalzeme kayit
defterine kaydedilir.

Demirbas ve Tuketim Malzemelerin Bakim ve Tamiri
Madde 13Demirba ve tiiketim malzemelerinin satin alma ( faturatiiya

bedeli o malzemenin maliyet fiyatidir. Ancak, bédyeliriimesi kaydiyla demirlzave tiketim
malzemelerinin Federasyonda kullanilacak durumageye kadar ddenecek
vergi,resim,nakliye,hamiliye,ardiye,ambalajlamagsig ve bunun gibi giderlerin dahil
edilmesiyle belirlenen bedel maliyet bedelidir. @ibi durumlarda demirlzave tiketim
malzemeleri maliyet bedeli Gizerinde kayitlara alini

Fiyat belli olmayan, satin almasdyollardan elde edilen veya hibe yoluyla Federasymal
edilen ve fiyatini belirleyen bir belgesi olmayasmnurbg ve tiketim malzemelerinin
fiyati,Federasyonda Blanin onayiyla kurulacak en az tgikk bir komisyon
tarafindan,kiymet takdiri yapiimasi ve fiyat tedpitangl diizenlemek suretiyle tespit edilir.
Bu komisyon tarafindan kiymet takdiri yapilirkemdebas ve tliketim malzemelerinin
Ozellikleri g6z 6ninde bulundurularak,gerekli pigasatirmasi yapilir ve gercekgi bir bedel
tespit edilir.

Sarf ve Dagitim Islemleri

Madde 14-

kullanim sonucu tiketilen, her turlt tiketim veleaima mahsus malzemeler
kirtasiye,hediyelik gya,temizlik,boya,badana,elektrik ve telefon malzlemgedek parca ve
benzeri malzemelerin tiketiglni ve sarf edildgini belgelemek igin sarf belgesi dizenlenir.



b) Dagitim Belgesi Duzenlenecek Malzemeler:Téren ve gpgafeti,spor malzemesi ve
benzeri tiketim malzemeleri sinifina girmekle kigi birsahsin kullanimina mahsus
malzemelerin datilarak kullanildgini belgelemek icin datim belgesi diizenlenir.

c) Demirbg malzemelerin kullanan giye teslim edildgini belgelemek icin demirlza
malzeme teslim tutagadizenlenir.

d) il madarliklerine tahsis edilecek demigbse tiilketim malzemeleri icin sarf belgesi veya
dagitim belgesi diizenlemeyerek tahsis edilen yerderyayve tesellim makbuzlari alinir.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hukumler

Gorevliler,yetki ve sorumluluklari

Madde 15+ederasyon ita amigini Federasyon Bgani,ayniyat saymati,

ayniyat memurlgu,depo sorumlulgu ve malzeme sorumlutu ise Mal Sorumlusu gérevli
yuratalur

Mal sorumlusu,her turli demirbae tiketim malzemelerini teslim alan,depolayanavey
depoya teslim edilmeden gimdan hizmete sunulacak malzemeleri teslim alataoumbirim
kayitlarini tutan,sarfini ve gaimini takip eden, muhafazasini temin eden birim
sorumlularidir.

Mal sorumlularinin bgka gorevlere atanmalari veya ayrilmalari halindardeslim
yapilmasi zorunludur.

Defter ve Belgelerin Bilgisayar Ortaminda Duzenlenrasi

Madde 16Bu Talimatta gecen defter ve belgeler, Gizerinddgilbre sadik kalinmakartiyla
kullanimda kolaylik sgladigi sekilde istenilen ebatta yaptirilarak kullanilir eeyeterli teknik
donanimin sglanmasi halinde bilgisayar ortaminda bilgisayadileenlenebilir.

Gecici Madde t Halen Federasyonda ve depolarinda bulunan melernirba ve tiketim
malzemeleri, bu Talimatin yuragé girdigi tarihten itibaren, sayilarak kayglemleri bu
Talimat hukimlerine gére yeniden yapllir.

Yurarlok

Madde 17-Bu Talimat Genel Mudirliik ve Federasyimternet sitesinde yayimi tarihinde
yarurlige girer.

Yurdtme

Madde 18-Bu Talimat hiktumlerini Yiizme FederasyonwBani yurutdr.



